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Fecha: Viernes 06 de septiembre de 2024. 
Liderada por: Oficina de Prospectiva, Evaluación y Cumplimiento. 
Invitación 

 
Notas: 
n esta reunión, Lynda y Esperanza discutieron 
varios temas relacionados con un proyecto en 
desarrollo. Hubo una falta de claridad en la 
comunicación, lo que llevó a una conversación 
confusa y desorganizada. Se mencionaron temas 
como la descripción del producto, la promoción 
en redes sociales, la calidad del contenido y la 
capacitación del personal. 
 
Acciones a seguir: 
 
1. Mejorar la comunicación: Es importante 
establecer una estructura clara para las 
reuniones y asegurarse de que todos los 
participantes entiendan el propósito y los temas 
a tratar. Se deben evitar las interrupciones y 
mantener un enfoque en los puntos clave. 
 
2. Definir la descripción del producto: Es 
necesario elaborar una descripción clara y 
concisa del producto, que incluya sus 
características principales y beneficios para los 
clientes. Esto ayudará a promocionarlo de 
manera efectiva. 
 

3. Planificar la promoción en redes sociales: Se debe desarrollar una estrategia de marketing en redes 
sociales para aumentar la visibilidad del producto. Esto incluye la creación de contenido relevante y 
atractivo, así como la interacción con los seguidores y clientes potenciales. 
 
4. Mejorar la calidad del contenido: Es importante asegurarse de que el contenido producido sea de alta 
calidad y cumpla con las expectativas de los clientes. Esto implica revisar y editar cuidadosamente el 
material antes de su publicación. 
 
5. Capacitar al personal: Se debe proporcionar capacitación adecuada al personal para que puedan 
desempeñar sus funciones de manera efectiva. Esto incluye brindarles las habilidades y conocimientos 
necesarios para cumplir con los objetivos del proyecto. 
 
6. Establecer metas claras: Es importante definir metas claras y medibles para el proyecto, de manera que 
se pueda evaluar su progreso y éxito. Esto ayudará a mantener el enfoque y la motivación de todo el equipo. 
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7. Realizar un seguimiento regular: Se deben programar reuniones de seguimiento periódicas para evaluar 
el progreso del proyecto y realizar ajustes si es necesario. Esto permitirá mantener a todos los miembros del 
equipo informados y alineados. 
 
En resumen, es necesario mejorar la comunicación, definir la descripción del producto, planificar la 
promoción en redes sociales, mejorar la calidad del contenido, capacitar al personal, establecer metas 
claras y realizar un seguimiento regular del proyecto. Estas acciones ayudarán a lograr el éxito del proyecto 
y a alcanzar los objetivos establecidos. 
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